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SENA

INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES

MES: NOVIEMBRE DE 2025 CONTRATISTA: WILSON JESUS ORTEGA ROZO

NUMERO DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.8165119 del afio 2025

Obligacion: Ejecutar la formacidn profesional integral de acuerdo con el disefio curricular y
proyecto formativo de los programas en los diferentes municipios del departamento de Norte de
Santander.

Impartir formacién en red de conocimiento TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS, a las
siguientes fichas y cuyo registro de horas se realizé correctamente en Sofia Plus:

Formacién Técnica 3382218 OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES DURANIA
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Formacién Técnica 3382218 OPERACION DE ALOJAMIENTOS RURALES DURANIA
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Obligacion: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacidn profesional.

e Se envid correo electrénico solicitando el proceso de inscripcién de los aspirantes a la
formacién realizadas.

e Se envid correo electronico solicitando el cambio de novedad de un aprendiz que
presentaba multiples inscripciones

e Se envid correo para el proceso de inscripcion y matricula con los documentos de los
aspirantes a la formacion.

e Seenvié correo con informacién de aprendices con subsanacion de novedad para matricula.
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Solicitud inscripcion 3339237 DURANIA Recibidos T e

e Wilson Ortega avioniqmilcon: @ e % @ @
para Lanny, Jessics, i =

Cortial saludo, Solicto amablement la presente inscripcidn ficha 3339237 DURANIA.
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1archivo adjunto- Analizado por Gmail @ (& Afadir a Drive

- v

Lanny Yucelith Soto Arague
Adiunto reporte y resultado de inscriptién de la ficha. Tener en cuenta el cupo minimo que debes cumplir para el proceso de matricula. Favor informar a su apoyo

° Jessica Paola Leal Chaparro vie 26sept 1519y @ @

para Lanny, mi

BY Parece que este mensaje estdeninglés X
Traducir al aspanol

Cordial saludo, inscripcidn por parte de la 6n realizada. INSTRUCTOR (A) PROCEDER CON EL ENVIO DE LA DOCUMENTACION PARA LA MATRICULA,

RECUERDO QUE ES:
Un solo PDF que contenga
Portada

Formato asistencia a matricula

Reporte de inscripcion (capture de excel adjunto correo anterior lamado reporte.inscripcion)

Documentos ordenados alfsbéticamente Mestrar escritorio
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Obligacion: Apoyar al centro de formacién cuando este lo requiera, en la promocién del

portafolio de servicios.

Se apoyéd la divulgacién de formacion complementaria. Se apoyd la divulgacion de la oferta
CAMPESENA de formacion presencial técnico en OPERACION EN ALOJAMIENTOS RURALES EN EL

MUNICIPIO DE DURANIA
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Obligacion: Entregar de forma digital la programacién mensual, el cual debe coincidir con el

desarrollo curricular planteado inicialmente
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Obligacion:

Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas asignadas, de

acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.
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